
Ihr Aufgabenschwerpunkt
•	 Annahme von Verordnungen/Rezepten inklusive Stammdatenpflege
•	 Erstellen und übermitteln von Kostenvoranschlägen
•	 Bearbeiten von Aufträgen und Lieferscheinen, sowie generieren von Rechnungen und Abrechnungen (Privat- und Kassenabrechnung)
•	 Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Kunden und Kostenträgern 
•	 Allgemeine administrative Tätigkeiten

Ihr Profil
• 	 Erfolgreich abgeschlossene kfm. Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation – gerne auch Quereinsteiger aus branchenähnlichen Berufen
•	 Fundierte Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen
•	 Fließende Deutschkenntnisse, sowie gute Englischkenntnisse sind von Vorteil
•	 Selbständige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
•	 Freude am Arbeiten im Team und Zuverlässigkeit zählt zu Ihren Stärken

Wir bieten Ihnen
•	 Unbefristeter Arbeitsvertrag 
•	 Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge, betriebliche Krankenzusatzversicherung, Businessbike u.v.m.
•	 attraktives Arbeitsumfeld mit geregelten Arbeitszeiten
•	 kostenloses Mineralwasser | Kaffee | Tee
•	 persönliche Förderung durch interne und externe Weiterbildungen

 

Wenn Sie interessiert sind und in unserem modernen und teamorientierten Unternehmen Ihre Zukunft gestalten 
möchtesn, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per Email an unsere Personalabteilung:

bewerbung@spoerer.de

Friedrichshofener Straße 6 -10
D - 85049 Ingolstadt 

Telefon  + 49 841 4911 -0 
Frankfurt +49 69 4752159

 
info@spoerer.de 

www.spoerer.de

DER regionale Arbeitgeber 
im Gesundheitssektor.

Sachbearbeiter Gesundheitswesen | Teilzeit  (m|w|d)
Filiale Frankfurt in der BG-Unfallklinik

Wir sind ein unabhängiges, mittelständisches Unternehmen und erfolgreicher Dienstleister im Gesundheitssektor. In den Bereichen Ortho-
pädietechnik, Rehatechnik, Home Care und vielen Sanitätshäusern begeistern wir unsere Kunden täglich mit maßgeschneiderten Lösungen. 
Für die Unterstützung unseres Teams in der Niederlassung Frankfurt am Main suchen wir ab sofort eine/n Sachbearbeiter im Gesundheits-
wesen in Teilzeit  (m|w|d)


