
Ihre Aufgaben
•	 Eigenverantwortliche und selbstständige Bearbeitung von Forderungen und Sachverhalten
•	 Individuelle und standardisierte Korrespondenz mit allen involvierten Parteien
•	 Kommunikation mit Schuldnern, Rechtsanwälten und sonstigen am Prozess beteiligten Personen
•	 Erstellung und Überwachung von Zahlungsvereinbarungen und Eingängen
•	 Einleitung von Maßnahmen zur Forderungsdurchsetzung
•	 Durchführung der Arbeiten in der Debitorenbuchhaltung der offenen Posten
•	 Bearbeitung des Forderungsmanagements

Ihr Profil
•	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. zur Kauffrau für Büromanagement (w/m/d) 	 	
	 vorzugsweise Erfahrungen in den Bereichen Mahnwesen, Forderungsmanagement oder Buchhaltung 
•	 Selbstständige, innovative sowie auch im Team gewissenhafte und ergebnisorientierte Arbeitsweise
•	 Kommunikationsstärke sowie sicheres Auftreten und Teamfähigkeit
•	 Durchsetzungsvermögen und Flexibilität
•	 Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen

Wir bieten Ihnen
•	 Eine familiäre und offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien
•	 Eine leistungsorientierte Vergütung
•	 Attraktive Sozialleistungen, wie z.B. unsere betriebliche Altersvorsorge und Krankenversicherung
•	 Eine vielseitige Tätigkeit mit einer sorgfältigen und individuellen Einarbeitung
•	 Die Möglichkeit zum selbstständigen Arbeiten und zur flexiblen Zeiteinteilung 
•	 Fahrradleasing

Friedrichshofener Straße 6 -10
D - 85049 Ingolstadt 

Telefon  + 49 841 4911 -0 
Fax     + 49 841 4911-150

 
info@spoerer.de 

www.spoerer.de

DER regionale Arbeitgeber 
im Gesundheitssektor.

Sachbearbeiter im Mahnwesen | 
Forderungsmanagement in Vollzeit (m|w|d)
Zentrale in Ingolstadt

Wenn Sie interessiert sind und Sie in unserem modernen und teamorientierten Unternehmen Ihre 
Zukunft gestalten möchten, freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung an unsere Personal-
abteilung:

bewerbung@spoerer.de

Wir sind ein unabhängiges, mittelständisches Unternehmen und erfolgreicher Dienstleister im Gesundheitssektor. In 
den Bereichen Orthopädietechnik, Rehatechnik, Home Care und vielen Sanitätshäusern begeistern wir unsere Kun-
den täglich mit maßgeschneiderten Lösungen. Wir suchen ab sofort eine passgenaue Verstärkung:


